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1  概述
本手册主要对如何使用“陕西省投资项目在线审批监管平台”进行项目进行概要描述。本手册按照系统中的导航菜单划分业务操作章节。在每个具体业务模块的操作说明中，按照业务功能操作描述用户使用某一功能完成业务的过程。
建议使用Google浏览器进行项目申报操作。

2  互联网申报
2.1 我的空间
2.1.1 申报新项目

申报人员登录【投资项目在线审批监管平台】，点击【我的空间】，进入我的空间页面，如下图所示：
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图 2.2‑1 我的空间
用户申报新项目，点击我的空间页面左侧的【申报新项目】链接，进入申报承诺页面，如下图所示：
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图 2.2‑2  申报承诺页面
2.1.1.1 审批类、核准类项目申报

1、 填写项目基本信息页面
用户在承诺对应的选择框中打√，做出承诺，点击【下一步】，进入填写项目基本信息页面进行新项目申报，如下图：
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图 2.2‑3  填写项目基本信息页面
注：申报页面中红色星号标注的为必填项。
项目的建设地点选择项目所在的行政区划，勾选项目建设地点行政区划前面的复选框后，点击【关闭】按钮，完成项目建设地点选择，如下图所示：
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图 2.2‑4  建设地点页面
项目所属行业按照国家统计局发布的国民经济行业分类进行填写，至少填写到二级，点击【所属行业】后的【选择】，选择正确的行业后，点击【关闭】按钮，完成行业选择，如下图所示：
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图 2.2‑5  所属行业页面
用户可根据项目的实际情况选择审批类型、审批事项目录等，如下图所示：
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图 2.2‑6  审批类型、审批事项目录选择页面

用户点击审批事项目录对应的【选择】按钮，弹出选择审批事项目录页面，在该页面上选择层级（包括：省级、市级、区县级），页面右侧会显示该层级对应的目录，点击该目录进行目录选择，如下图所示：
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图 2.2‑7  审批事项目录页面
用户若申报的是审批类项目，在进行审批类型、审批事项目录的选择后，需进行审批事项的选择，如下图所示：
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图 2.2‑8  审批事项选择
用户若申报的是外商投资项目，用户需填写外商投资项目信息、中央（外商投资）项目出资情况、项目申请单位等信息，如下图所示：
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图 2.2‑9  外商投资项目填写信息页面
若用户申报的项目涉及国家安全的外商投资项目，用户需填写安全审查决定文号信息。
若用户申报项目的投资方式为新建项目、增资项目、参股、注资，用户需填写总投资额折合美元、总投资额使用的汇率、项目资本金、项目资本金折合美元、项目资本金使用的汇率、适用产业政策条目类型、土地获取方式、总用地面积、总建筑面积、是否新增设备等信息，若为新增设备的项目，填写拟进口设备数量及金额；若用户申报项目的投资方式为并购项目，用户还需要填写提供交易双方情况、并购安排、并购后经营方式及经营范围等信息；若用户申报项目的投资方式为其他，用户还需要填写其他投资方式需予以申报的情况信息。
若用户申报项目的适用产业政策条目类型为限制类和鼓励类，用户选择使用产业政策条目信息。
用户点击【新增】，增加中央（外商投资）项目出资情况信息，用户点击【删除】，删除该条中央（外商投资）项目出资情况信息，用户可以增加或删除多条中央（外商投资）项目出资情况信息。
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图 2.2‑10  中央（外商投资）项目出资情况页面
若用户申报的项目存在多个经办联系人，用户可通过点击项目申请单位的经办联系人部分的【新增】，增加经办联系人信息，可通过点击【删除】，删除该条经办联系人信息，用户可以增加或删除多条经办联系人信息。
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图 2.2‑11  经办联系人信息页面

红色星号标识的项都填写完成，才可以提交
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图 2.2‑12  项目填写完成页面

用户正确填写项目基本信息和项目申请单位信息，确认无误后，点击【保存并下一步】，弹出项目自动赋码页面。
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图 2.2‑13  项目赋码页面

点击“下一步”，跳转到问题回答页面，需要根据项目情况，回答问题。
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图 2.2‑14  回答问题页面

2、 事项办理页面
问题都回答完成后，点击页面的“保存并下一步”按钮，进入事项办理填写页面，平台将会根据申报人在填写项目基本信息页面选择的审批类型、审批事项目录、审批事项等信息自动带出用户需要办理的事项。如下图所示：
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图 2.2‑15  事项办理页面
在事项办理页面，用户点击需要办理的事项对应的【上传材料】按钮，弹出上传材料页面，用户根据提供的清单对应上传文件，如下图所示：
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图 2.2‑16  上传材料页面
用户选择材料清单，点击对应的【上传材料】按钮，在弹出的上传材料页面中，可通过点击【上传本地文件】，从自己本机上传申请文件，也可通过点击【我的材料箱】，通过选择材料箱中的文件进行上传，如下图所示：
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图 2.2‑17  上传材料清单页面
用户点击上传材料页面的【确定】，事项对应的材料上传成功，弹出上传材料页面，在该页面显示所有上传材料的信息，如下图所示：
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图 2.2‑18  已上传申请文件后的上传材料页面
用户要重新上传文件，点击文件名称对应的【X】，文件删除，如下图所示：
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图 2.2‑19  确认提示页面
用户点击【是】后，文件删除，用户可重新进行上传，如下图所示：
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图 2.2‑20  上传材料页面
在上传材料页面，点击【提交】按钮，将材料进行提交，同时关闭上传材料的弹出框，回到事项办理页面，在该页面上显示用户的材料上传情况，如下图所示：
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图 2.2‑21  事项办理页面
报建阶段事项可以进行多次办理。申报单位办理该事项时，只有进行了材料的上传，并进行事项提交，才能进行该事项的再次办理。事项再次办理时，可选择该事项第一次办理时选择的地点，进行再次办理，事项多次办理，无办理次数限制,如图所示：
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图 2.2‑22  事项多次办理页面

在事项办理页面，点击【关闭】，用户可在我的空间中的我的项目页面查看到自己申报的项目，如下图所示：
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图 2.2‑23  我的空间页面
2.1.1.2 备案类项目申报

用户申报备案类项目，在填写项目基本信息页面中，选择审批类型为备案，系统会弹出申报承诺页面，用户做出符合国家产业政策承诺。
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图 2.2‑24  备案承诺页面

用户在承诺对应的选择框中打√，做出承诺，点击【确定】按钮后，可继续进行该备案项目的申报，如下图所示：
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图 2.2‑25  填写项目基本信息页面
用户正确填写项目基本信息和项目申请单位信息，确认无误后，点击【保存并下一步】按钮，弹出项目赋码弹出框，弹出框该项目的项目代码信息。
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图 2.2‑26  项目赋码页面

点击【下一步】按钮，进入到事项办理页面，如图所示：
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图 2.2‑27  事项办理页面
点击【我要申办此事项】链接，进入上传材料弹出页，点击【上传材料】链接，进行材料上传，如图所示：
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图 2.2‑28  材料上传页面

点击弹出页的【提交】按钮，回到事项办理页面，如图所示：
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图 2.2‑29  事项办理页面

点击【提交并打印备案证】按钮，将项目提交，页面弹出备案须知弹出框，如图所示：
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图 2.2‑30  备案须知页面
在备案须知页面，可以点击“已阅读，继续备案”，或者“放弃备案”，点击“放弃备案”，回到事项办理页面，点击“已阅读，继续备案”，平台将提示“项目已备案  您可以自行下载打印备案证或到备案机关领取备案证。”
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图 2.2‑31  备案成功页面
点击【下载】，直接下载备案证，如下图所示：
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图 2.2‑32  备案证
在备案成功页面，点击【确认】后，系统跳转到【我的项目】页面，显示该备案项目，如下图所示：
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图 2.2‑33 我的项目页面
2.1.2 我的项目
申报人员登录【投资项目在线审批监管平台】，点击【我的空间】链接，进入我的空间页面后，点击【我的项目】，在我的项目页面可查看用户所有申报的项目信息，信息包括：项目名称/项目代码、申报日期、当前状态、事项办理入口、操作，如下图所示：
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图 2.2‑34  我的项目页面
· 编辑、删除项目信息
对于没有提交的项目，用户可以点击该项目对应的操作，【编辑项目信息】、【删除项目信息】，如下图所示，用户点击【编辑项目信息】，系统跳转到填写项目基本信息页面，用户可进行申报信息的修改；用户点击【删除项目信息】，弹出确认提示页面，点击【是】，删除该项目，点击【否】，项目不变：
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图 2.2‑35  我的项目编辑删除项目信息
· 事项状态图
用户点击想要办理项目的当前状态对应的【事项状态图】，可进行该项目事项的状态查看和办理，如下图所示：
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图 2.2‑36  当前状态的事项状态图
用户点击【事项状态图】，页面跳转到项目状态页面，在该页面上，可查看事项的状态（包括：未申办、已申办、办理中、已办结、无需办）、事项办理的前后置关系和办理过程，如下图所示：
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图 2.2‑37  项目状态页面
点击想要办理的事项进行事项的办理，点击左侧的该事项后，右侧会显示出办理该事项所需要的材料，点击【我要申办】，进行该事项的材料上传，如下图所示：
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图 2.2‑38  上传材料
· 进度跟踪
点击想要查看项目的当前状态对应的【进度跟踪】按钮，页面跳转到进度跟踪页面，在该页面中显示项目办理进展等信息，如下图所示：
[image: image39.png]IBFE | SHEERGERNALD | SHEERARTRSIMNTEAD WS, KETERREFSRAS Hiv=iE BHES

BRV A B Se H Al B &

WWW.SXTZXM.GOV.CN

0 seEiss|

ER > H9=E > BOEE > HERE

FESEH : EHHEEE---002 THEAES : 2017-610000-06-01-131859

FEEERINESSS
DA aETEREATEASERE S

o o o o

b= T=E =E P
(2017-12-31) (2017-12-31) (2017-12-31) (2017-12-31)

BEESARBEE) | BESARNNESASR) | BESERPOBTHRP

B : 029-639182: 639182 63918205
EiRe IQQEF : 535748841  mRkERI FEQQEF : 424282505
BXICP# : 050011705




图 2.2‑39  进度跟踪
· 事项办理入口

用户想要继续办理该项目的其他事项，根据项目的阶段，点击该项目的事项办理入口对应的【办理审核备阶段事项】、【办理报建阶段事项】，进行事项的办理，如下图所示：
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图 2.2‑40  事项办理入口
用户点击【办理审核备阶段事项】链接，系统跳转到项目详情页面，点击【事项办理】标签页，在该页面上进行事项的办理，点击【项目基本信息】标签页，查看项目的详细情况，点击【问题回答】标签页，查看项目问题回答情况，如下图所示（【办理报建阶段事项】操作相同）：

[image: image41.png]IBFE | SHEERGERNALD | SHEERARTRSIMNTEAD WS, KETERREFSRAS Hiv=iE BHES

BRV A B Se H Al B &

WWW.SXTZXM.GOV.CN

P hiFiER - 0 seEiss| @ =xrann

BR > BH=E > BHAE > BEFE
Il RERNEMERNEER

BS FWEH wiitab] EER NEBRS ME L EEER 1B
TTaETRABRERNEEHEIING

1 emmusmBaRs R PESARANEERS (S EE) EESHUET
Il TETFEFRRNRINERR
5 FREH ] RS DS 8 HEER e
BnE (FE/AE) E12 =
T3 - o S e (FEl/AE = N
1 ITAEIRRETCERSESE PESERINEERS s o017 1221) o= =EENE
2 mEmEER o sEn BESDUET
EERRTE SIS NS (SRS A
3 eRERNTENEeE, B =3 EE) EESHUET
TRRFTRGEA HBFAIAIAE)
4 mEmEREEE Bt sEn BESDUET

MEENEERMFNSEE FRERA

BEESARBEE | FESARINESRSF) | BESERPY
e - 029-63918236, 029-63918203, 029-63918205

IR/ MAEIHQQEY : 535748841 kIR EQQEF : 424282505

BXICP# : 050011705-3

=





图 2.2‑41 项目详情事项办理页面
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图 2.2‑42  项目详情项目基本信息页面
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图 2.2‑43  项目详情问题回答页面
· 下载备案证
用户点击备案项目的【下载备案证】链接，下载备案证，如下图所示：
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图 2.2‑44  打印备案证
· 备案变更
用户点击备案项目的【申请项目变更】链接，弹出填写项目基本页面修改信息，进行备案变更，如下图所示：
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图 2.2‑45  备案变更
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图 2.2‑46  备案变更填写项目信息页面
· 备案注销
用户点击备案项目的【申请项目注销】链接，进行备案注销，如下图所示：
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图 2.2‑47  备案注销
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图 2.2‑48  填写申请原因页面

2.1.3 我的消息
申报人员登录【投资项目在线审批监管平台】，点击【我的空间】链接，进入我的空间页面后，点击【我的消息】，在我的消息页面可查看各类通知消息，用户点击【未读消息】，页面显示用户所有的未读消息，用户点击【全部信息】，页面显示用户所有的消息。如下图所示：
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图 2.2‑49  我的消息页面
2.1.4 材料备用箱
申报人员登录【投资项目在线审批监管平台】，点击【我的空间】链接，进入我的空间页面，点击【材料备用箱】，在材料备用箱页面可查看用户所有材料信息。如下图所示：
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图 2.2‑50  材料备用箱页面
用户点击【新增文件夹】按钮，弹出新建文件夹进行命名后，点击对应的【保存】，保存该文件夹，点击【取消】，则取消该文件夹，如下图所示：
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图 2.2‑51  材料备用箱新建文件夹
用户单击新建的文件夹，进入该文件夹下，点击【上传】按钮，添加材料附件，如下图所示：
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图 2.2‑52  文件上传
用户点击操作列的重命名按钮，对文件名称进行重命名，如下图所示：
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图 2.2‑53  重命名
用户点击操作列的删除按钮，删除该文件，如下图所示：
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图 2.2‑54  删除文件
2.1.5 历史项目认领
申报人员登录【投资项目在线审批监管平台】，点击【我的空间】链接，进入我的空间页面，点击【历史项目认领】，填写先项目名称、项目代码、单位名称、证照代码消息，用户点击【验证】按钮，进行历史项目认领。如下图所示：
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图 2.2‑55  历史项目认领

 输入信息无误，点击验证，跳转到申请新项目页，需要填写部分数据，红色星号标识的项均填写完成，点击【项目认领】按钮，进行项目认领，如下图所示：
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图 2.2‑56  历史项目认领-项目信息补全页面
点击【项目认领】按钮，页面弹出“您的项目认领成功，请在我的项目进行查看！”的提示信息，如下图所示：
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图 2.2‑57  历史项目认领-信息提示



点击【确定】按钮，页面跳转到我的项目列表页面，如下图所示：
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图 2.2‑58  返回我的项目列表页面
如果数据的项目名称、项目代码、单位名称、证照类型、证照代码不匹配，点击【验证】按钮，页面会弹出验证结果的提示框，如下图所示：
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图 2.2‑59  历史项目认领-验证结果页面
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